
④証明書印刷 

【企業】 

 

パソコンで発給システムに

ログインし、必要事項を入

力します 

システムにて申請内

容を審査後、認証し

ます 

システムで発給手数料

を支払います 

自社プリンタで白紙に

証明書を印刷します 

オンライン発給のメリット 
〇商工会議所への来所が不要になります。 

〇現金での発給手数料支払いが不要になります  ※クレジットカード払いのみ可能です。 

〇専用ソフトは不要。Google Cｈromeのブラウザ搭載 PC及びとカラープリンタがあれば大丈夫です。 

〇自社のプリンタを使用し、一般的な白紙に証明書を印刷可能。専用用紙は不要です。 

〇過去に申請したデータをコピーし、発給申請することが出来ます。 

発給申請の流れ 

 

 

 

【ご注意事項】 
〇アタッチシート方式は無く、連続記載方式になります。全てのページに申請者と会議所のサインが記載され、 

割印は不要の為、記載されません。 ※特別な操作は必要ありません。 

〇ケースマーク欄、梱包形態、梱包数量の記載が、必須になります。 

〇発給完了後、申請内容の訂正は出来ません。再発給となり、新規発給手数料が発生します。 

○オンライン発給開始後も、引き続き従来通りの発給を行います。 

 

貿易関係証明発給システムのご利用を希望される方は、以下 URL より登録手続きを行ってください。 

https://coo.gensanchi.jcci.or.jp/tentative-company/form?cci_code=2101 

 

*既に登録を行っている事業所も、システムのご利用を希望される場合は、登録手続きが必要です。 

★登録料金及び利用手数料について        

 

 

種 別 会員価格 非会員価格  

新規登録手数料＊窓口・オンライン 共通 ¥1,000  ¥5,000  

更新登録手数料＊窓口・オンライン 共通 無料 ¥5,000  

貿易関係証明発給システムへの切り替え手数料 無料 ¥5,000  

原産地証明 発給手数料 (１件）＊窓口・オンライン 共通 ¥1,500  ¥5,500  

サイン証明 発給手数料 (１件） ¥1,500  ¥5,500  

その他証明 発給手数料 （１件） ¥1,500  ¥5,500  

②審査・認証 

【会議所】 

③手数料支払い 

【企業】 

①発給申請 

【企業】 

完了！ 

https://coo.gensanchi.jcci.or.jp/tentative-company/form?cci_code=2101


パソコンで専用サイト

にアクセスし、必要事

項を入力します 

オンライン貿易登録について 

 

貿易登録の流れ  ※Ｙｏｕ Ｔｕｂｅの動画をご参照ください(3分 15秒)  

 

 

 

 
 

①登録申請          

    

貿易登録のご案内ページにアクセスします 

 

１～５のご案内を確認のうえ、 

「貿易登録申請を開始する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

※ブラウザは Google Chromeをお使いください。最新盤のみ 

動作保証いたします。 

※あらかじめ、Google Chromeにて 

「ポップアップ許可」の設定を行ってください 

※詳細は最終頁ご覧下さい。 

 

貿易登録のご案内ページを開いたら、 

・企業名等の記載事項を入力します。 

・認証規程、罰則規程をクリックして内容の確認後、 

 「メールを送信する」をクリックします。 

※規約の PDFを開くと □同意する 

のボタンにレ点を打つことができます。 

 

 

 

 

 

 

登録申請 

【企業】 

ＩＤの交付 

【企業】 

登録仮審査 

【会議所】 

書類メール 

【企業】 

サイトから申請書

類を印刷し、署名 

捺印後、必要書類

と共に会議所にメ

ール提出します 

当所より連絡が

ございましたら、

必要書類と登録

手数料を持参し

てください。 

※郵送提出不可

です。 

交付した管理者Ｉ

Ｄにて、企業内で

担当者のユーザＩ

Ｄとパスワードを

発行します 

書類の内容を確

認します。 

修正が無ければ

提出より１０日

以内に連絡いた

します。 

書類提出 

【企業】 

管理者 ID

の交付 

【会議所】 

必要書類と登録

手数料の受領後

その場で管理者

IDを発行いたし

ます 
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https://coo.jcci.or.jp/eCO/form_int.htm?id=2101
https://coo.jcci.or.jp/eCO/form_int.htm?id=2101
https://www.youtube.com/watch?v=J7UGj0zokwg


しばらくすると、先ほど登録したメールアドレス宛に 

手続きに関するご案内メールが届きますので、メール記載の 

URLをクリックします。オンラインでの登録申請を開始します。 

 

※URLの有効期限は 60日間ですので、期間内に申請ください。 

(期限を過ぎた場合、登録申請ページから再度手続きいただく必要があります) 

 

 

 

 

 

 

メールの URLをクリックすると、「個人情報の取り扱い・ 

利用規約への同意」ページが表示されます。 

個人情報の取り扱い、貿易関係証明オンライン発給サービス 

利用規約の内容確認後、 「次へ進む」をクリックします 

※規約の PDFを開くと □同意する 

のボタンにレ点を打つことができます。 
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入力後、作成ボタンを押すと 

下欄に移ります。 

署名者は一企業何人でも登

録可能です 
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②書類提出  

 

入力が完了しましたら、誓約書、業態内容届、署名届を印刷します。誓約書には押印、署名届には肉筆サインが 

それぞれ必要です。 

※肉筆サインは枠からはみ出さないよう、2㎜程度の余白を 

あけてください。はみ出しますと登録が出来ません。 

 

印刷した誓約書、業態内容届、署名届、その他の必要書類を岐阜商工会議所へメールで送付ください。

登録の仮審査を行います（仮審査には、10日ほどお時間を頂戴しています。） 

【送付先メールアドレス】 boueki@gcci.or.jp 

 

 

仮審査が終わりましたらご連絡致しますので、書類の原本と登録手数料をもって、岐阜商工会議所ま

でお越しいただき、登録手続き完了です。その場で、管理者 IDを発行いたします。 

【住所】 〒500-8727 岐阜市神田町 2丁目 2番地 貿易登録担当者宛 TEL;０５８－２６４－２１３４ 

 

 

【その他の必要書類】 

●履歴事項全部証明書(法人のみ。3か月以内に発行された原本 1通。) 

●住民票(個人のみ。3か月以内に発行された原本 1通。) 

●印鑑証明書(法人、個人共に。3か月以内に発行された原本各 1通。) 

●地区外貿易関係証明申請者の地区外登録について(岐阜地区外の事業者様のみ)→ こちらよりダウンロード 

●反社会的勢力ではないこと等に関する表明・誓約事項→こちらよりダウンロード 

●代表者やサイナーが外国人の場合、以下のいずれか  (表裏両面をコピーください) 

 在留カード、外国人登録証明書、特別永住者証明書、パスポートのいずれかのコピー 

●中古品を取り扱う場合、県公安員会発行の古物商許可証のコピー 

  

 

 誓約書           業態内容届          署名届        地区外登録用紙   反社会的勢力等に関する            

                                                    表明・誓約事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.gcci.or.jp/proof/common/img/tikugai.pdf
https://www.gcci.or.jp/proof/common/img/hannsha.pdf


 

 

 

 

 

 

   ③登録審査～貿易証明登録証の交付 

 

提出いただいた書類を審査し、問題がなければ 

貿易証明登録証をご登録の住所、ご担当者様宛に 

郵送いたします。 

※貿易証明登録証には IDとパスワードが記載されており、 

ご登録の住所、ご担当者様以外にはお届けできません。 

※岐阜商工会議所が書類を受理してから貿易証明登録証を 

お届けするまでの期間は、書類の不備等がある場合を除き 

原則 7営業日以内です。 

④署名者（入力担当者）への ID 等の交付 

 

貿易証明登録証に記載の商工会議所コード、管理者 ID、 

パスワードを使用して、貿易関係証明発給システムに 

ログインします。 

※管理者のパスワードは定期的に変更してください。 

※管理者パスワードが分からなくなった場合、再発行 

手続きが必要になりますので、変更の都度大切に保管 

ください。 

メインメニューの「登録内容/署名者確認」ボタンをクリック 

して表示されるページの「署名登録証印刷」ボタンをクリックし 

を印刷します。 

 

管理者 IDでログインし、署名登録証を印刷し 

署名者(入力担当者)に署名登録証を交付します。 

※署名者数に制限はありません。 

※署名者のパスワードは定期的に変更してください。 

※署名者のパスワードが分からなくなった場合は、管理者が 

署名登録証を再度印刷の上交付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       【発給用ユーザ ID,PW】 

 



パソコンで専用サイトに

アクセスし、必要事項を

入力します。 

貿易関係証明 オンライン発給申請について※詳細説明はこちら 

 

※Ｙｏｕ Ｔｕｂｅの動画をご参照ください(３分１０秒)  

 

 

 

 

 

 

 

 

①発給申請    

貿易関係証明発給システムのページにアクセスします。 

署名登録証に記載の 

 

●商工会議所コード 

●ユーザ ID(※管理者 IDでは発給申請は出来ません。管理者 IDにより発行されたユーザ IDで入ってください) 

●パスワードを入力してログイでンします。 

※ブラウザは Google Chromeをお使いください 

※あらかじめ Google Chromeで「ポップアップ許可」の設定を行ってください。(最終頁をご覧ください) 

「発給申請」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「発給申請」ボタンをクリックします。※過去の申請分を複写利用し申請することも可能です。 

 詳しくは「利用マニュアル」をご覧ください。 

                                表示される内容を確認し、「発給申請」ボタンをクリックして 

発給申請入力画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

①発給申請 

【企業】 

④証明書印刷 

【企業】 

②申請・認証 

【会議所】 

③手数料支払い 

【企業】 

システムで申請内容を

審査後、認証します。 

システムで手数料を支払い

ます。当面クレジットカード

決済のみ可能です。 

自社プリンタで白紙に

証明書を印刷します。 

非特恵オンラインマニュアル岐阜版.docx
https://www.youtube.com/watch?v=HrS2WV8l9ss


インボイスを典拠します。(PDF形式) 

エクセルデータを TSV形式にして取り込むことも 

可能です。 

 

 

 

 

原産地証明書の項目を入力します。  原産地証明書の項目を入力し終えたら連絡先に必要事項を入力して 

「発給申請」ボタンをクリックします。 

 

※仕様上、登録完了通知メールの は外せるように 

なっておりますが、外した場合、通知メールは届きま 

せん。（外さないようお願いします） 

※本件に対するご担当者欄には、入力された方の氏名、 

連絡先、メールアドレスを入力してください。 

※商工会議所から申請内容についての確認事項がある 

場合には、原則メールかシステムから行います。 

 

 

 

 

 

 

以上で発給申請は完了です。 

 

 ②審査・認証 (会議所側で行います) 

②手数料支払い 

 

商工会議所の審査が完了したあと、メインメニューの 

「クレジット決済」ボタンをクリックします。 

※審査の完了は、「審査完了通知メールの受信希望」に 

チェックが入っていないとメール連絡が行きません。 

 

決裁を行う証明書に を入れ、「カートに追加→「カートに進む」 

ボタンをクリックします。 

※クレジットカード決済完了後の返金には応じられません 

のでご注意ください。 

決済サイトにて 5分以内に決済を完了してください。 

画面の指示に従って決済手続きを進めます。 

 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

決裁が完了すると発給状況一覧画面に戻ります。状態は「交付済」となり、証明書の印刷が可能になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④証明書印刷 

前ページの発給状況一覧画面で、印刷する証明書の「印刷」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

別ウィンドウで証明書が表示されるので、プリンタで 

Ａ４サイズの白紙に印刷します。 

※証明書は、手数料決裁後、14日以内に印刷してください。14日を過ぎると印刷できなくなります。 



※証明書データの加工はしないでください。 

 データには加工制限が掛けられていますが、意図的に 

 解除して加工した場合、私文書偽造や詐欺罪、業務謀議罪 

などに問われる場合があります。 

 

発給状況一覧画面へは、メインメニューの「証明書印刷」 

ボタンをクリックすることでも表示できます。 

 

お問い合わせは 

岐阜商工会議所       貿易専用メール  アドレス ： boueki@gcci.or.jp 

                       貿易担当 ☏ 058-264-2134 

 

   

 Google Chrome でポップアップ許可を設定する方法 

①Google Chromeの画面右上にある             このボタンをクリックします 

②「設定」をクリックします 

③設定ウィンドウが開いたら、「プライバシーとセキュリティ」をクリックします。 

④「サイトの設定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

⑤「ポップアップブロックとリダイレクト」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

⑥「許可」項目の「追加」をクリックします。 

 

 

 

⑦https://coo.gensanchi.jcci.or.jpと入力し、「追加」ボタンをクリックして完了です。Chromeの設定画面を閉じます。 

 

  

  

② 

③ 

④ 

mailto:boueki@gcci.or.jp

